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Anleitung zum Ausfüllen von PDF-Dateien auf dem Endgerät 
(PC, Laptop, iPad, etc.) 

 
D. Arnold 

 

 
1. Lade die PDF-Datei herunter. 

 
2. Solltest Du den ADOBE ACROBAT READER DC noch nicht haben, lade ihn herunter. Er ist 

z.B. unter https://get2.adobe.com/de/reader/ zu finden: 
 

 
 
Einfach auf Acrobat Reader herunterladen klicken und den Anweisungen folgen, bis das 
Programm auf Deinem Endgerät zur Verfügung steht. 
 

3. Öffne die PDF-Datei, die bearbeitet werden soll, mit dem ADOBE ACROBAT READER DC. 
Bedenke bei passwortgeschützten Dateien, dass Du das Passwort zum Öffnen der Datei 
korrekt eingibst. 
 

  

https://get2.adobe.com/de/reader/
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4. Die Datei ist nun geöffnet. Klicke als nächstes auf Werkzeuge, Χ 
 

 
 

5. Χ Řŀƴƴ ŀǳŦ α!ǳǎŦǸƭƭŜƴ ǳƴŘ ǳƴǘŜǊǎŎƘǊŜƛōŜƴά Χ 
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6. Χ ǳƴŘ ǎŎƘƭƛŜǖƭƛŎƘ ŀǳŦ α!ǳǎŦǸƭƭŜƴ ǳƴŘ ǎƛƎƴƛŜǊŜƴάΦ 
 

 
 

7. Es folgt folgende Anzeige: 
 

 
 
Deine Mausanzeige/ -kursor sieht nun so aus:   
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8. Mit dieser Mausanzeige begibst Du Dich an die Stelle, an der Du Text einfügen möchtest, 
ȊΦ.Φ Χ 
 

 
 
oder 
 

 
 

9. Χ ǳƴŘ Ǝƛōǎǘ ŘŜƴ ¢ŜȄǘ ŜƛƴΣ ŘŜƴ 5ǳ ŦǸǊ ŘƛŜ ǊƛŎƘǘƛƎŜ [ǀǎǳƴƎ ƘŅƭǘǎǘΦ {ƻ ōŜŀǊōŜƛǘŜǎǘ 5ǳ ŀƭƭŜ 
Aufgaben im Dokument. 
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10. Am Ende speicherst Du das Dokument: 
10.1. 5ǳ ƪƭƛŎƪǎǘ ŀǳŦ α5ŀǘŜƛάΣ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ǳƴǘŜǊά Χ 
 

 
 

10.2. Χ ǿŅƘƭǎǘ ŘŜƴ hǊŘƴŜǊ ŀǳǎΣ ƛƴ ŘŜƳ 5ǳ Řŀǎ 5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴ ƳǀŎƘǘŜǎǘ Χ 
 

 
 

  


